Procedura korzystania
z biblioteki szkolnej
w I Liceum Ogolnoksztatlcacym
w Radomsku
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§ 1. Cele i zadania
1. Biblioteka jest interdyscyplinarna pracownia szkolna, ktéra:
stuzy realizacji potrzeb i zainteresowan uczniow;
stuzy do realizacji zadan dydaktyczno-wychowawczych;
pemi funkcje szkolnego osrodka informacji;
wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli;
popularyzuje wiedze pedagogiczna wsréd rodzicow;

uczestniczy w przygotowaniu uczniéw do samoksztalcenia i edukacji

ustawicznej.

2. Funkcje biblioteki:

1) ksztalcaca poprzez:

a) rozbudzenie i rozwijanie potrzeb czytelniczych i informacyjnych
zwigzanych z nauka szkolna i z indywidualnymi zainteresowaniami
uczniow,

b) przysposabianie ich do samoksztatcenia,

c) aktywne uczestniczenie w realizacji szkolnego programu sciezek
miedzy przedmiotowych,

d) tworzenie warunkéw do  poszukiwania, porzadkowania i
wykorzystywania informacji z réznych Zrédet oraz efektywnego
postugiwania sie technologia informacyjna,

e) ksztaltowanie kultury czytelniczej i wzbogacanie kultury
humanistycznej uczniéw,

f) wdrazanie czytelnikow do poszanowania ksigzki, czasopisma i innych
materialéw bibliotecznych oraz sprzetu komputerowego;

2) opiekuncza poprzez:



a) rozpoznawanie aktywnosci czytelniczej uczniéw, potrzeb i poziomu
kompetencji czytelniczych,

b) wykrywanie u potencjalnych czytelnikow przyczyn braku potrzeby
czytania i udzielanie pomocy w ich przezwyciezaniu,

c) wspomaganie dziatan szkoly w realizacji programéw: ekologicznego,

profilaktyki prozdrowotnej, przeciwdziataniu uzaleznieniom,
ekologicznych,
d) otaczanie opieka wszystkich uczniébw w ich poszukiwaniach
czytelniczych,

e) wspomaganie rodzicéw w rozwigzywaniu probleméw wychowawczych
poprzez wskazywanie im literatury pedagogicznej;

3) kulturalna poprzez:
a) uczestniczenie w rozwijaniu zycia kulturalnego uczniéw,
b) wspieranie ksztaltowania umiejetnosci odbioru wartosci kulturalnych
oraz ich tworzenia.
3. Do zadan biblioteki szkolnej nalezy:
1) popularyzacja nowosci wydawniczych;

2) statystyka czytelnictwa;

3) informacja problemowa oparta na wykorzystaniu tradycyjnego i
komputerowego warsztatu informacyjnego;

4) komputeryzacja biblioteki;

5) wystawki tematyczne i okolicznosciowe;

6) renowacja i konserwacja ksiegozbioru.
4. Biblioteka sktada sie z:

1) wypozyczalni;

2) czytelni;

§ 2. Zbiory

1. Biblioteka Szkolna gromadzi ksigzki, czasopisma i inne materiaty
niezbedne do realizacji planu dydaktyczno- wychowawczego szkoty.

2. Zbiory biblioteki szkolnej obejmuja dwie grupy materiatow:
1) dokumenty piSmiennicze:
a) wydawnictwa informacyjne (stowniki jezykowe, encyklopedie,
atlasy, roczniki statystyczne, teksty Zrodtowe itp.),

b) lektury podstawowe do jezyka polskiego i innych przedmiotéw
nauczania,



c) lektury uzupemiajace do jezyka polskiego,

d) literature popularnonaukowa i naukows,

e) wybrane pozycje z literatury pieknej,

f) wydawnictwa albumowe z dziedziny krajoznawstwa,

g) czasopisma ogodlnopedagogiczne,

2) dokumenty niepiSmiennicze:
a) nowoczesne nosniki informacji (ptyty CD, DVD, dyskietki),
b) kasety magnetofonowe,
c) materialy audiowizualne wytworzone w procesie dydaktycznym
szkoty,

d) filmy dydaktyczne popularnonaukowe i instruktazowe.

3. W Dbibliotece szkolnej stosuje sie nastepujace zasady
rozmieszczenia zbiorow:

1) ksiegozbiér podstawowy w wypozyczalni;
2) czasopisma w czytelni;

3) zbiory wydzielone (czesciowo wymienne) np. stowniki, atlasy w
pracowniach i klasach.

4. Ksiegozbior ustawiony jest w ukladzie dziatlowo-alfabetycznym:

1) dziat lektur wedlug podstawy programowej do poszczegdlnych
poziomow Kklas;

2) literatura naukowa, fachowa, popularnonaukowa wedtug UKD;
3) wydzielony dziat dla maturzystéw,

4) dziat ksigazek w jezykach obcych;

5) wszystkie zbiory biblioteczne opatrzone sa sygnaturag;

6) zbiory audiowizualne ulozone sa wedlug poszczegdlnych typow
zbioréw w ukladzie numerycznym.

§ 3. Organizacja udostepniania zbioréw.

1. Czytelnicy maja prawo do bezptatnego korzystania z ksiegozbioru
biblioteki.

2. Z biblioteki szkolnej moga korzystac¢:
1) uczniowie szkoty;
2) pracownicy szkoty;

3) inni uzytkownicy na podstawie pisemnej zgody Dyrektora Szkoty.



3. Kazdy uczen klasy pierwszej i nowo przyjety do szkoty zapoznaje
sie z procedura korzystania z biblioteki szkolne.

4. Ksiegozbior podreczny (stowniki, encyklopedie, leksykony,
wydawnictwa albumowe) udostepnia sie tylko w czytelni, a pozostate
ksigzki i czasopisma mozna wypozyczac¢ do domu.

5. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksiazki, czasopisma,
ptyty CD lub innego nosnika informacji, czytelnik zobowiazany jest do
odkupienia takiej samej pozycji lub innej wskazanej przez bibliotekarza.

§ 4. Zasady korzystania z wypozyczalni.

1. Zbiory biblioteki udostepniane sa w roku szkolnym od drugiego
tygodnia wrzesnia do 10 czerwca danego roku w godzinach
wyszczegolnionych na drzwiach i w gablocie szkolnej, a uczniom
ostatnich klas do momentu podpisania karty obiegowe;.

2. Czytelnik moze wypozyczaé¢ ksiazki wylacznie na swoje nazwisko
po okazaniu identyfikatora lub legitymacji szkolnej.

3. Kazdy uczen moze jednorazowo wypozyczy¢ trzy ksiazki na okres
trzech tygodni, a za zgoda bibliotekarza dodatkowe, konieczne do
realizacji zadan edukacyjnych.

4. Czytelnik moze wypozyczac¢ czasopisma wraz z dodatkami (ptyty
CD) na uzgodniony okres.

5. Jezeli czytelnik nie przeczytat ksiazki, a wypozyczalnia nie ma na
nia nowych zaméwienn, moze uzyska¢ prolongate, pod warunkiem, ze
uzgodni to z nauczycielem bibliotekarzem przed uplywem terminu jej
zwrotu.

6. Jezeli uczen nie zwroci ksigzki w okreslonym terminie,
bibliotekarz moze odmowi¢ wypozyczenia nastepnych pozycji, az do
zwrotu ksiazek przetrzymywanych.

7. Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie ksiazki (rezerwacja
ksigzek realizowana wedtug kolejnosci zgtoszen).

8. Przed wypozyczeniem nalezy ksigzke obejrze¢ i zwréci¢ uwage
bibliotekarza na ewentualne jej uszkodzenia.

9. Zbiory audiowizualne wypozyczane sa nauczycielom do pracowni.

10.Uczniowie i pracownicy, ktorzy koncza nauke i prace,
zobowigzani sa do zwrotu dokumentéw bibliotecznych, co potwierdza sie
pieczatka na karcie obiegowe;.



11.Korzystajacy z biblioteki zobowigzani sa do poszanowania
zbioréw (nie nalezy dokonywac zakreslen, notatek na marginesach,
zaginac¢ lub wyrywac kartek).

12. Kopiowanie materialow mozliwe jest za zgoda nauczyciela
bibliotekarza, z zachowaniem przepisow ustawy o prawach autorskich i
pokrewnych, uwzgledniajac dozwolony uzytek w edukacji.

§ 5. Zasady korzystania z czytelni

1. Z czytelni moga korzysta¢é uczniowie, nauczyciele bez
wierzchnich okry¢, ktére nalezy pozostawié¢ w szatni.

2. W czytelni mozna korzysta¢ ze wszystkich zbioréow t;j.
ksiegozbioru podrecznego, czasopism i zbiorow wypozyczalni.

3. Czytelnik ma bezposredni dostep do czasopism znajdujacych sie
na regatach, a do innych zbioréw za posrednictwem bibliotekarza.

4. Przed opuszczeniem czytelni, czasopisma nalezy odnies¢ na
wyznaczone miejsce, a ksiazki zwroci¢ bibliotekarzowi.

5. Kopiowanie materialow mozliwe jest za zgoda nauczyciela
bibliotekarza, z zachowaniem przepisdw ustawy o prawach autorskich i
pokrewnych, uwzgledniajac dozwolony uzytek w edukacji.

6. Ksiazki i czasopisma powierza sie opiece czytelnika, ktory
odpowiada za nie materialnie.

§ 6. Zapewnianie bezpieczenstwa w zwiazku z wystapieniem
COVID-19.

1. W szkole obowiazuja Procedury zapewniania bezpieczeristwa w zwigzku
zZ wystgpieniem epidemii w zwigzku z wystapieniem COVID-19.

2. Nauczyciel bibliotekarz przed rozpoczeciem pracy zobowiazany jest do
dezynfekcji rak.

3. Nauczyciel biblioteki wietrzy pomieszczenie biblioteki w miare potrzeb,
nie rzadziej jednak niz co godzine.

4. W okresie epidemii ani uczniowie, ani pracownicy nie moga sami
wchodzi¢ miedzy regaly i wyszukiwac ksigzek i innych materiatow. Stosowne
zapotrzebowanie sktadaja u nauczyciela bibliotekarza, ktory wyszukuje ksiazke,
materiat i przekazuje je uczniowi, nauczycielowi.

5. Zwrocone ksigzki i materiaty musza odby¢ 48 godzinng kwarantanne,
tym samym nauczyciel bibliotekarz odklada je w wyznaczone miejsce, a po 48
godzinach odktada ksiazki na potki.

6. Nauczyciel bibliotekarz pilnuje, aby uczniowie nie chodzili miedzy
regalami ani nie korzystali z ksigzek, materiatow, ktore odbywaja kwarantanne.
7. Nauczyciel bibliotekarz pilnuje, aby uczniowie nie gromadzili sie i
oczekiwali w kolejce do wypozyczenia ksigzek z zachowaniem dystansu miedzy

osobami.



8. Nauczyciel bibliotekarz w przypadku stwierdzenia objawéw
chorobowych u ucznia wskazujgcych na infekcje drog oddechowych zobowigzany
jest postepowac zgodnie z Procedurq postepowania na wypadek podejrzenia
zakazenia COVID-19.

9. Z biblioteki nie moga korzysta¢ osoby spoza szkoty.



