Regulamin organizacji wycieczek szkolnych
oraz opieki i bezpieczenstwa nad mlodzieza
uczestniczaca w wycieczkach i imprezach krajoznawczo -
turystycznych.

Podstawa prawna:
Rozporzadzenie MENIS z dnia 08. 11. 2001r. ( Dz. U. z 2001r. Nr 135, poz. 1516 ) w

sprawie warunkow i sposobow organizowania przez publiczne
przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki.
§1

1. Dzialalnos¢ szkoly w zakresie organizacji wycieczek, krajoznawstwa i
turystyki, zgodnie z Rozporzadzeniem MENIS z dnia 8
listopada 2001r. obejmuje:

a) wycieczki przedmiotowe inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupelienia obowigzujacego programu nauczania, w ramach danego
przedmiotu lub przedmiotow pokrewnych;

b) wycieczki krajoznawczo - turystyczne, w ktorych udzial nie wymaga od
uczestnikow przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych;

c) imprezy krajoznawczo - turystyczne, takie jak biwaki, konkursy, turnieje;

d) imprezy turystyki kwalifikowanej, obozy wedrowne, obozy sportowe w
ktéorych udziat wymaga od uczestnikéw przygotowania kondycyjnego i
umiejetnosci specjalistycznych, w tym postugiwania sie specjalistycznym
sprzetem.

2. Szkolty i inne placowki oswiatowo - wychowawcze zgodnie =z
obowigzujacymi przepisami maja obowigzek rozwija¢ dziatalnosé
krajoznawczo - turystyczng, stuzaca wzbogacaniu procesu dydaktyczno -
wychowawczego, ksztaltowaniu kultury wypoczynku oraz poprawie
zdrowia mtodziezy.

3. Obozy wedrowne, o ktéorych mowa w § 1 ust. 1 pkt d, organizuje sie jedynie
na trasach przygotowanych przez podmioty dzialajace w zakresie turystyki
kwalifikowanej.

4. Organizacja wycieczek oraz dzialalnos¢ w zakresie krajoznawstwa i
turystyki moze byé organizowana w ramach zaje¢ lekcyjnych i
pozalekcyjnych.

§ 2

1. Organizacja i program wycieczek oraz innych form krajoznawstwa i
turystyki powinny by¢ dostosowane do wieku, zainteresowan i potrzeb
uczniéw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania i
umiejetnosci specjalistycznych. Obowigzkiem kierownika wycieczki jest



sprawdzenie stanu zdrowia i umiejetnosci uczniow w kontekscie wymagan
zwigzanych z forma organizowanej wycieczki.
. Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17
sierpnia 1992 r. w sprawie ogolnych przepisow bezpieczenstwa i higieny w
szkotach i placowkach publicznych ( Dz. U. Nr 65, poz. 331 oraz z 1996r.
Nr 119. Poz. 562 ) w wycieczkach turystyczno - krajoznawczych nie moga
bra¢ udzialu uczniowie, w stosunku do ktorych istnieja przeciwwskazania
lekarskie.
. Uczniowie niepelnosprawni moga bra¢ udziat w wycieczkach i innych
formach krajoznawstwa i turystyki jedynie w sytuacji, kiedy nie ma
odpowiednich przeciwwskazan zdrowotnych oraz pod warunkiem
zapewnienia zaspokojenia specyficznych potrzeb wynikajacych z rodzaju
oraz stopnia niepelnosprawnosci.

§ 3

. Uczestnikom wycieczek i imprez krajoznawczych nalezy zapewni¢ wtasciwa
opieke i bezpieczenstwo

. Dla zapewnienia opieki nad uczniami bioracymi udziat w wycieczce
(imprezie) powinien by¢é wyznaczony kierownik i opiekunowie. Osoby te
odpowiedzialne sa za  stworzenie @ warunkow  zapewniajacych
bezpieczenstwo wszystkim uczestnikom oraz za sprawowanie ciagtego
nadzoru nad przestrzeganiem przez nich zasad bezpieczenstwa.

. Na wycieczce przedmiotowej lub krajoznawczo - turystycznej udajacej sie
poza teren szkoty w obrebie tej samej miejscowosci, bez
korzystania z publicznych srodkéw lokomocji, opieke powinna sprawowac
co najmniej jedna osoba nad grupa do 30 uczniéw.

. Jezeli wycieczka udaje sie poza teren szkoly i korzysta z publicznych
srodkow lokomocji lub udaje sie poza miejscowosc¢, bedaca siedziba szkoty,
liczbe opiekunéw oraz sposob zorganizowania opieki ustala sie
uwzgledniajac wiek, stopien rozwoju psychicznego, stan zdrowia i
ewentualng niepelnosprawnos¢ osob powierzonych opiece szkoly a takze
specyfike zaje¢, imprez i wycieczek oraz warunki w jakich beda sie one

odbywac.
. Na wycieczkach turystyki kwalifikowanej opieke sprawowa¢ powinna jedna
osoba nad grupa do 10 uczestnikéw.

. Wszyscy uczestnicy szkolnej wycieczki i imprezy krajoznawczo -
turystycznej powinni by¢ objeci powszechnym ubezpieczeniem mlodziezy

szkolnej.
. Wszyscy uczestnicy wycieczek i imprez krajoznawczo - turystycznych
zobowiazani sq do bezwzglednego przestrzegania

bezpieczenstwa i zasad szczegdlnej ostroznosci oraz wykonywania
wszystkich polecen kierownika i opiekunéw.
. Udziat ucznidw w wycieczce, z wyjatkiem wycieczek przedmiotowych
odbywajacych sie w ramach zaje¢ lekcyjnych, wymaga kazdorazowo zgody
ich przedstawicieli ustawowych, a wiec rodzicow lub innych opiekunéw
prawnych (rodzina zastepcza, dom dziecka...).
. Opiekun wycieczki obowigzany jest sprawdzi¢ stan liczbowy uczniéw przed
wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania,
przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego.

Zabrania sie prowadzenia wycieczek z mtodzieza podczas burzy, sSniezyc
i gotoledzi.



11. W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje sie odpowiednio
przepisy dotyczace postepowania w razie wypadkow w szkotach i
placéwkach publicznych.

12. Uczestnicy wycieczek i imprez obowiazkowo powinni by¢ objeci
ubezpieczeniem od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw, a uczestnicy
wycieczki zagranicznej - ubezpieczeniem od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow i kosztow leczenia.

§4

. Wycieczka moze by¢ zorganizowana po wyrazeniu zgody przez dyrektora.

2. Wycieczka klasowa moze by¢ zorganizowana, jesli wezmie w niej udziat
80% uczniow danej klasy.

3. Wycieczka musi by¢ przygotowana nalezycie pod wzgledem programowym
1 organizacyjnym.

4. Informacje na temat ustalen programowych, a w szczegdlnosci dotyczace
celu, trasy, harmonogramu, a takze regulaminu wycieczki, nalezy
przekazaé¢ uczniom natychmiast po ich uzgodnieniu.

5. Program wycieczki lub innych form krajoznawstwa 1 turystyki

organizowanych przez szkole, liczba uczestnikéw oraz imiona i nazwiska

kierownika i opiekundéw zawiera karta wycieczki, ktéra zatwierdza dyrektor
szkoty lub inna, upowazniona przez niego osoba.

Wzor karty wycieczki stanowi Zatacznik Nr 1 do niniejszego regulaminu.

. Zgode na zorganizowanie wycieczek, imprez wyraza dyrektor szkoly po
zawiadomieniu organu prowadzgacego i organu sprawujacego nadzoér
pedagogiczny.

8. Zawiadomienie, o ktérym mowa w wust. 4, powinno zawiera¢ w

szczegoblnosci:

nazwe kraju

czas pobytu

program pobytu

imie i nazwisko kierownika oraz opiekunéw

liste uczniéw bioracych udziat w wyjezdzie.

§5

—_

No

OO0 O0ODD

1. Dokumentacja wycieczki poza wymieniona w § 4 ust. 4 karta wycieczki
zawiera:

a) liste uczestnikéw,

b) pisemna zgode rodzicéw ( w dokumentacji wychowawcy ),

c) regulamin zachowania sie uczniéw podczas wycieczki ( stworzony przez
wychowawce i samorzad klasowy),

d) kserokopia polisy ubezpieczeniowej uczestnikow wyjazdu,

e) w przypadku wycieczki zagranicznej - obowiazkowe posiadanie
Europejskiej Karty Zdrowia przez wszystkich uczestnikéw wycieczki,

f) w przypadku obozow letnich, zimowych, wedrownych - obowiazkowo karte
kwalifikacyjna obiektu,

g) rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu.

2. Dokumentacja wycieczki obejmujaca karte wycieczki oraz dokumenty, o
ktorych mowa w pkt. a - g, powinna by¢ ztozona dyrektorowi
szkoty w celu zatwierdzenia w terminie:

a) wycieczki zagraniczne - 1 miesiac przed rozpoczeciem wycieczki;
b) wycieczki 2 - 3 dniowe - 14 dni przed rozpoczeciem wycieczki;
c) wycieczki jednodniowe - 7 dni przed rozpoczeciem wycieczki;



d) wyjscia edukacyjne w czasie zaje¢ w obrebie miasta (do MDK, muzeum,
biblioteki) - 3 dni wczesniej.
3. Rozliczenie finansowe, wedlug wzoru, (Zatacznik Nr 4) skiada kierownik
wycieczki u dyrektora szkoly w terminie 10 dni od jej zakonczenia.

§ 6

Kierownikiem wycieczki (imprezy) i opiekunem moze by¢ osoba posiadajaca

odpowiednie przygotowanie i odpowiadajaca nizej wymienionym kryteriom:

o kierownikiem wycieczki przedmiotowej moze by¢ nauczyciel okreslonego
przedmiotu,

o kierownikiem wycieczki krajoznawczo - turystycznej moze by¢ nauczyciel,
petnoletni instruktor organizacji harcerskiej oraz w uzgodnieniu z
dyrektorem szkoly, inna pelnoletnia osoba posiadajaca uprawnienia
przewodnika, przewodnika turystyki kwalifikowanej lub instruktora
krajoznawstwa,

o kierownikiem wycieczki turystyki kwalifikowanej moze by¢ nauczyciel z
uprawnieniami  turystycznymi, trenerskimi i instruktorskimi w
odpowiedniej dyscyplinie sportu oraz w uzgodnieniu z dyrektorem szkoty,
inna pelnoletnia osoba spoza szkoly posiadajaca wymagane uprawnienia,

o kierownikiem grupy uczniéw uczestniczacych w imprezie krajoznawczo -
turystycznej moze by¢ osoba o stosownych w/w kwalifikacjach w zaleznosci
od rodzaju imprezy,

o kierownikiem wycieczki zagranicznej moze by¢ osoba o przedstawionych
wyzej kwalifikacjach, w zaleznosci od rodzaju wycieczki,
posiadajaca znajomosc¢ jezyka obcego umozliwiajacego porozumienie sie w
kraju docelowym,

o opiekunem sprawujacym opieke nad wuczniami bioracymi udziat w
wycieczce lub imprezie krajoznawczo - turystycznej moze by¢ nauczyciel,
instruktor organizacji harcerskiej, a za zgoda dyrektora szkoly - inna
peinoletnia osoba.

§ 7
Zarowno kierownik wycieczki jak i opiekunowie maja szczegdélne obowigzki.

1. Kierownik wycieczki jest zobowigzany:

o opracowaé szczegotowy program i harmonogram wycieczki oraz wypetnic
karte wycieczki,

o opracowac regulamin wycieczki i zapoznac¢ z nim wszystkich uczestnikow,

o zapewni¢ warunki do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki
oraz sprawowac nadzor w tym zakresie,

o zapoznac z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewni¢ warunki ich spelnienia
przez wszystkich uczestnikéw od chwili rozpoczecia do zakonczenia
wycieczki,

o okresli¢c zadania dla opiekunow w =zakresie realizacji programu
sprawowania opieki i przestrzegania zasad bezpieczenstwa jego
podopiecznych,

o dopilnowaé, aby wszyscy uczestnicy byli zaopatrzeni w niezbedny, sprawny
sprzet i ekwipunek, zapewni¢ apteczki do udzielenia pierwszej pomocy,

o zorganizowac transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikoéw wycieczki,

o dokonac¢ podziatu zadan wsrdd uczestnikow wycieczki,



o dokonac¢ z uczestnikami oceny odbytej wycieczki i sporzadzi¢ odpowiednie
sprawozdanie,

o dysponowaé¢ d$rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje
wycieczki lub imprezy,

o dokonac rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy po jej zakonczeniu

2. Opiekunowie wycieczki sa zobowiazani:

o sprawowac opieke nad powierzonymi mu uczniami,

o wspoldziata¢ z kierownikiem w zakresie pelnej realizacji programu i
harmonogramu wycieczki,

o dopilnowa¢, aby wszyscy uczestnicy przestrzegali regulaminu, ze
szczego6lnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa, od chwili rozpoczecia
do zakonczenia wycieczki,

o nadzorowac realizacje poszczegolnych zadan przydzielonych uczestnikom
wycieczki,

o wykonywac inne zadania zlecane przez kierownika wycieczki.

§ 8

Na udzial uczniow w wycieczce ( z wyjatkiem przedmiotowej ) i imprezie
turystycznej wymagana jest zgoda rodzicow ( opiekunow ), dla uczniéw
mieszkajacych w internacie - zgoda wychowawcy.

§9

W sprawach nieregulowanych niniejszym regulaminem stosuje sie
odpowiednio przepisy Kodeksu pracy, statutu szkoly oraz rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 sierpnia 1992r. W sprawie
ogoélnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny w szkotach i placéwkach
publicznych ( Dz. U. Nr 135, poz. 1516 ).

Radomsko, wrzesien 2007r.



KARTA WYCIECZKI (IMPREZY)

Cel i zalozenia programowe wycieczki (imprezy)

Termin .......coceveviiiininnnnns ilos¢dni ............... klasa/grupa .....
Liczba uczestnikOw ........cc.ooeviiiiiiiiiiiiiiiiiiii e
Kierownik (imie i nazwisko) .........ccooeviiiiiiiiiiiiiiiiiiinn.n.
Liczba opiekunéw ................
Srodek lokomogiji ................
OSWIADCZENIE

Zatgcznik Nr 1

Zobowiazuje sie do przestrzegania przepisow dotyczacych zasad bezpieczenstwa na wycieczkach

i imprezach dla dzieci i mtodziezy.

Opiekunowie wycieczki (imprezy)
(imiona i nazwiska oraz podpisy)

Kierownik wycieczki (imprezy)




HARMONOGRAM WYCIECZKI (IMPREZY)

Data i godz.
wyjazdu

Ilo$¢ km

Miejscowos¢

Program, adres punktu noclegowego
1 zywieniowego

Adnotacje organu prowadzacego lub
sprawujacego nadzor pedagogiczny

Zatwierdzam

(piecze¢ i podpis dyrektora szkoty)

Zatqcznik Nr 2



Lista uczestnikow wycieczki ( imprezy )

Lp |Imie i nazwisko Numer |Adres zamieszkania Telefon
PESEL kontakto

wy do
rodzicow
(opiekund
w)

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

etc




Zatqcznik Nr 3

Zgoda Rodzicow (opiekundw)

Wyrazam zgode na udziat w wycieczce
QO e
COTKI/SYIIA oiiiiii e e e ea w terminie
(070 RPN (6 Lo TP
miejscowos¢, data podpis

rodzicow



Zatgcznik Nr 4

ROZLICZENIE

wycieczki (imprezy) szkolnej do
zorganizowanej w dniu ... PTZE€Z eeireiiiiieieenanenns

I. DOCHODY
1. Wplaty uczestnikéw: liczba o0séb ...................... x  koszt wycieczki
.................. zt.
3. Inne wplaty:

Razem dochody: ....................cooiinl.

II. WYDATKI
1. Koszt wynajmu autokaru: e,
2. Koszt noclegu e
3. Koszty wyzywienia e,
4. Bilety wstepu e
5. Inne wydatki (.................. ) e

Razem wydatki " terececesesecesecesesenes

III. Koszt wycieczki(imprezy) na 1 uczestnika: - .....................

IV. Pozostata kwota w wysokosSci ..., AR zostaje

--------------------------------------------------



(okresli¢ sposéb zagospodarowania kwoty - np. zwrot, wspdlne wydatki klasowe, itp.)

ORGANIZATOR
WYCIECZKI
(kierownik wycieczki)
klasowy)

Zalaczniki:
1. Rachunki na wymienione wydatki

2. Lista uczestnikéw (wptlata, podpis)

UCZESTNICY

(samorzad



